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一、注册

1.地址栏中输入：https://www.cpkjcg.cn 登录网站。

2.点击“注册”注册新用户。

3.添加相关信息后，点击“注册”完成新用户注册。

（1） 账号：请输入手机号码；

（2） 密码：4-20 个字符，区分大小写，数字、小写字母、大写字母组合；

（3） 统一社会信用代码：统一社会信用代码，用于关联系统现有数据，请确认

内容明确无误；

（4） 验证码：输入右侧的验证码即可。



二、登录

1.地址栏中输入：https://www.cpkjcg.cn/登录网站。

2.登录

（1） 账号：输入手机号；

（2） 密码：注册时，设定的密码；

（3） 验证码：右侧显示的验证码。

3.忘记密码

（1） 输入注册的手机号后，获取验证码；

（2） 输入新密码和确认新密码，完成密码的修改。



三、高新企业预申报

（一）、高新预申报

1.进行高新预申报的两个途径：

（1）点击页面中的“2022 年高新技术企业预申报-立即查看”；

（2）点击页面左侧导航栏中的“高新企业预申报-高新预申报”。

2.添加表格中的内容，其中*内容为必填内容。

（1）基本信息



（2）近三年经营情况

（3）主要情况

（4）2022 年研究开发费用实际投入

（5）2022 年预计研究开发费用投入



（6）知识产权各种类数量

（7）企业创新能力

（8）申请认定前一年内是否发生过重大安全、重大质量事故或严重环境违法行

为



（9）火炬网信息

3内容的保存

（1）保存：只保存本页面的内容；

（2）提交到后台：高新预申报的内容提交到后台，等待管理员进行审核；

（3）申报评估：高新预申报的内容提交后，进行申报评估。

 评估时，提示：没有申报知识产权不予评审

改正方案：需要企业在“知识产权”栏目中添加内容。



 评估时，提示：目前数据资料不能满足高新技术企业评审要求，请进一步完

善数据资料。

改正方案：需要企业将内容更多、更准确的完善完成。

（二）、人员结构

1.人员结构



2.全体人员结构

（三）、知识产权

1.知识产权添加

点击“添加”显示详细信息，完成添加后，新添知识产权。



2.搜索：输入关键字后，点击“搜索”可以查询到知识产权内容。

3.批量添加：选择知识产权内容，点击“批量添加”可以一次添加多条内容。



（四）、研究开发活动

1.申报数据

（1） 添加：添加详细内容后，完成申报数据添加。



（2） 批量删除：选择申报数据，点击“批量删除”。每次可删除一条或多条。

（3） 编辑：点击“编辑”可以对申报数据的详细内容进行编辑修改。

（4） 费用明细（查看）：点击“查看”显示申报数据的详细费用情况。



 费用明细内容添加：



 费用明细内容删除：选择内容后，点击“批量删除”可以删除一条或多条内

容。

 费用明细内容编辑：对已经添加的费用明细内容进行编辑修改管理。

2.运营数据：选择“运营数据”内容后，点击“批量添加”可以一次添加一条或

多条数据内容。



（五）、研发费用明细

1.添加：填入表格要求的详细内容，完成添加。



2.批量删除：选择内容后，点击“批量删除”可以删除一条或多条内容。

3.编辑：对已经添加的费用明细内容进行编辑修改管理。

（六）、产品服务

1.申报数据

（1）添加：点击“添加”填写详细内容后，完成添加。





（2）批量删除：选择“产品服务”的名称，点击“批量删除”可以同时删除一

条或多条内容。

（3）编辑：对已经添加的内容进行编辑修改的管理。



2.运营数据

批量添加：选择“产品服务”内容，点击“批量添加”完成一条或多条内容的添

加。

（七）、科技成果转化

1.添加：点击“添加”添加详细内容，完成科技成果转化内容的添加。



2.批量删除：选择“成果名称”后，点击“批量删除”。可删除一条或多条内容。

3.编辑：点击“编辑”完成对已添加内容的编辑修改。



（八）、标准制定

1.申报数据

（1）添加：点击“添加”填写详细内容后，完成添加。

（2）批量删除：选择申报数据内容，点击“批量删除”可以删除一条或多条申

报数据。



（3）编辑：点击“编辑”可以对已经添加的申报数据进行编辑修改。

2.运营数据

批量删除：选择“标准名称”点“批量添加”可以添加一条或多条内容。

（九）、上传资料

1.添加：点击“添加”，选择类别后，上传文件。



2.批量删除：选择“文件”后，点击“批量删除”可以同时删除一条或多条已上

传的文件。

3.编辑：点击“编辑”对已经添加的内容，进行编辑修改。
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